
2026 年 3 月 24 日

テナント 各位

東京シティコア株式会社

新宿モノリス管理事務所

業務部  加藤、土方

申 請 書 等 の電 子 化 のお知 らせ

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

また、平素より新宿モノリスの管理・運営にご理解、ご協力を賜りまして誠にありがとうございます。

さて、この度、作業届等の各種申請（時間外空調運転届を除く）を電子化することといたしました。

電子化導入の目的やサービス内容、スケジュール感などを下記のとおり、ご案内申し上げます。

テナントの皆様にはお手数をおかけいたしますが、ご理解とご協力の程よろしくお願い申し上げます。

敬具

記

1. 申請書等電子化導入のねらい

 ペーパーレス化を図ります。

 管理事務所までお越しいただかずにテナント各社様の PC 等から申請ができます。

 電子メールの場合と異なり、やり取りの履歴が各社様ごと（テナントマイページ）に残りますの

で、共有や振り返りが容易にできるようになります。

 ご印鑑（会社印、係印）の押捺が原則不要になります。

2. 導入スケジュール感

2026 年 4 月中下旬 テナント様へ資料配布、説明会実施

2026 年 5 月 1 日 申請書等電子化開始（6/15 まで電子申請と従来の方法の並行運用）

2026 年 6 月 15 日 従来の方法との並行運用終了

2026 年 6 月 16 日以降 電子申請へ一本化

なお、「時間外空調運転届」は 2026 年 10月開始予定で別途電子化を準備しています。こちらに

つきましても開始時期が近くなりましたら改めてご案内申し上げます。

3. 電子化のため導入するサービスについて

 グラフェンユニファイ株式会社が提供する Armada（アルマダ）というクラウドサービスを利用

します。大型ビルにおいて大手不動産管理会社による導入実績があります。

 web 上でテナント様ごとに「テナントマイページ」を開設します。

現在の紙での申請や電子メールに代えて「テナントマイページ」から管理事務所へ各種申請、

お問合せをしていただきます。また、管理会社や各センターからのお知らせを「テナントマイ

ページ」に掲出します。

 「テナントマイページ」導入後は、他のご担当者様が申請した履歴や申請承認の有無等の記

録も見ることができるため、受信・送信メールを探したり、前任者への確認が不要になります。

テナントマイページのイメージは、添付資料をご参照ください。

以上








